Kleer MCP — Kom-igang-guide och Prompt-bibliotek

Denna guide hjalper dig att komma igang med Kleer MCP, en koppling som later ditt Al-verktyg, som,
t.ex. Claude eller Copilot, hamta data direkt fran Kleer nar du staller en fraga.

MCP star for Model Context Protocol och fungerar som en bro mellan ditt Al-verktyg och Kleers system. Istallet
for att du ska behéva exportera rapporter, klippa och klistra siffror eller skriva egna SQL-fragor, kan du fraga
Al:n genom att prompta direkt i varktyget, och fa ett svar baserat pa din faktiska Kleer-data. Var MCP &r under
upplarande och det staller en del krav pa hur du promptar. Det &r det vi vill hjdlpa dig med i den har guiden.

For att félja guiden behoéver du:

e  Ett Al-verktyg med MCP-stod
e  En aktiverad Kleer MCP-koppling (Las hur du kopplar pa den har)
e Ditt bolags-ID i Kleer.

Sa fungerar MCP:n

Kleers MCP bestar av en uppsattning sa kallade verktyg. Varje verktyg ar ett fardigt anrop som hamtar en
specifik typ av data ur Kleer, t.ex. en resultatrapport, en I6nekorning, en lista 6ver obetalda kundfakturor eller
dina banktransaktioner. Verktygen har tekniska namn (getResultReport, listClientInvoices, listPayrollRuns) som
aterkommer i snabbreferensen och prompt-mallarna langre ner. Du behéver inte memorera dem, Al:n véljer
sjalv ratt verktyg baserat pa din fraga, men det &r bra att kianna igen namnen nar de dyker upp.

Innehall:

Denna guide hjalper dig att komma igang med Kleer MCP, en koppling som later dit Al-verktyg, som Claude
eller Copilot, hdmta data direkt fran Kleer nar du stéller en fraga.

Guiden innehaller tre delar:

1. Fem viktiga saker att tanka pa innan du skriver en prompt
2. Ensnabbreferens som matchar din fraga med ratt anrop i Kleer
3. Fardiga prompt-mallar du kan kopiera och klistra in i ditt Al-verktyg

1
Postadress: Org. nr: 556830-3324
Kleer Group AB www.kleer.se

Box 90 255, 120 24 Stockholm info@kleer.se


http://www.kleer.se/

Innan du satter igang

Kleers MCP &r fortfarande under upptraning. Den vet hur den ska hamta radatan ur Kleer, men den vet inte
alltid hur datan ska tolkas innan den visas for dig och dar behéver du som anvandare ofta hjélpa till.

De fyra reglerna nedan beskriver de vanligaste fallgroparna nar Al-verktyget tolkar Kleer-data.

1.

Alla belopp &r i ore, dela med 100 for att fa kronor. Kleer lagrar alla belopp (I6ner, fakturor,
verifikationer, banktransaktioner) som heltal i 6re istéllet for kronor med decimaler. Det &r standard i
bokféringssystem och gor att avrundningsfel inte kan uppsta nar belopp adderas eller divideras. For
dig som anvandare betyder det att alla siffror du far ur MCP:n ar 100 ganger stérre an de “riktiga“”
kronbeloppen. En 16n pa 35 000 kr visas som 3 500 000 i radatan, och en faktura pa 1 500 500 6re &r
alltsa 15 005 kr. Paminn alltid ditt Al-verktyg i prompten om att dela alla belopp med 100 innan de
presenteras.

Intédkter visas som negativa tal i radatan. Vand pa tecknet innan du presenterar dem. | bokféringen
(BAS-kontoplanen) registreras intdkter i 3xxx-serien som negativa belopp. Det ar en konsekvens av hur
dubbel bokforing fungerar: nar en kund betalar en faktura 6kar bankkontot (debet) samtidigt som
intdktskontot krediteras — och kreditbelopp lagras med negativt tecken. Samma sak géller skulder
(2xxx-serien) och eget kapital. | en resultatrapport vill du dock se intdkter som positiva tal och
kostnader som negativa, sa att marginalen blir latt att lasa. Be darfor ditt Al-verktyg att multiplicera
alla belopp pa konton som bérjar med 3 med -1 innan de visas. Exempel: en intdktspost som ligger
som -250 000 i radatan ska presenteras som 2 500 kr i rapporten (efter bade teckenvandning och 6re-
konvertering).

Lat Al-verktyget hamta datan sjalv, klistra inte in siffror manuellt. Hela podangen med MCP &r att ditt
Al-verktyg ska kunna prata direkt med din data i Kleer. Om du sjalv exporterar en rapport, kopierar
siffror och klistrar in dem i prompten, tappar du tre saker: datan blir snabbt inaktuell, Al:n kan inte
folja upp med fordjupande fragor, och du riskerar att klippa in felaktiga eller ofullstdndiga belopp.
Skriv i stéllet prompter som ber Al:n att sjdlv anropa ratt verktyg. Till exempel: "Hamta
resultatrakningen for bolag XXXX via getResultReport och sammanfatta intdkterna per manad.” Al:n
hamtar da radatan, raknar om till kronor, vander tecknet pa intdkterna och presenterar resultatet at
dig, allt i ett svep.

Var tydlig med vilket ID-system du menar, foreignid eller internalld. Manga objekt i Kleer (kunder,
leverantorer, fakturor, projekt) har tva olika ID-nummer: Internalld ar Kleers eget numeriska ID, t.ex.
48721. Det skapas automatiskt nar posten laggs in i Kleer. Foreignld ar det ID som kommer fran nagot
annat system som ett CRM, t.ex. "CUST-123“ eller "2024-0457". Det anvands for att koppla ihop
poster mellan systemen. Om du fragar Al:n om "kund 48721“ kan den missforsta och leta efter
foreignld 48721 (som kanske inte finns), eller tvartom. Var darfor tydlig i prompten, till exempel: ”Visa
fakturor for kunden med foreignld CUST-123“ eller "Hamta projekt med internalld 48721“. Om du ar
osadker pa vilket ID du har framfor dig, be Al:n att sla upp kunden pa namn istallet, sa slipper du gissa.

Snabbreferens: "Vad vill du veta?"

Tabellen nedan &r en uppslagslista som matchar vanliga affarsfragor mot ratt MCP-verktyg. Den ar tankt som ett
forsta steg nar du inte vet var datan finns —hittar du din fraga i vansterspalten ser du direkt vilket verktyg Al:n
behoéver anropa for att svara. Du behdver inte sjalv kora anropet eller komma ihag det exakta namnet. Det racker
att du formulerar din fraga och ber Al:n att anvdnda ratt verktyg, t.ex. ”Vilka kundfakturor ar obetalda? Anvand
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Kleer

listClientinvoices och filtrera pa obetald status.” Al:n hamtar da datan, raknar om beloppen till kronor och
presenterar svaret at dig.

Om du vill veta... Borja med att kora... Verktyget tittar pa

Vilket bolag ar jag whoami Vilka bolag du ar kopplad till, omi t

inloggad pa? ex har flera bolag i en koncern

Hur gar det ekonomiskt getResultReport Resultatrakning / P&L

just nu?

Hur mycket har vi pa listBankAccounts + Saldo och transaktioner

bankkontot? getBankTransactions

Vilka kundfakturor ar listClientInvoices Filtrera pd obetald status

obetalda?

Vad &r vi skyldiga vara getPayableSupplierinvoices Utestaende leverantorsskulder

leverantorer?

Hur ser Ionekostnaderna listPayrollRuns Lonekoérningar per period

ut?

Hur mycket tid har listEvents Filtrera pa anvandare eller period

rapporterats?

Vilka projekt gar med getActiveProjectMetadata Lonsamhet per aktivt projekt

forlust?

Finns det kvitton som inte | getOpenExpenseEntries + Oppna utldgg och kvittofiler

bokforts? getOpenExpenseFiles

Ar bokforingsperioden getAccountingYearRestrictions Status pa rakenskapsperioder

13st?
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Fardiga Prompt-mallar (Kopiera & Klistra in)

Har hittar du sex fardiga prompt-mallar som tacker de vanligaste anvdandningsfallen for en controller eller
ekonomichef. En bred utforskningsprompt, en CFO-dashboard, en l6nerapport, en cash flow-prognos, en
projektldnsamhetsanalys och en sanity-check infér bokslut. Mallarna ar skrivna for Claude och Kleer MCP, och
innehaller redan paminnelser om 6re-konvertering, teckenvandning pa intdktskonton och standardparametrar.

Anvand dem sa har

1. kopiera hela prompt-blocket (texten mellan beskrivningen och VIKTIGA REGLER)
byt ut platshallare (texten inom hakparenteser, t.ex. [Fyll i &mne] eller bolags-ID:t) mot dina egna
varden

3. klistra in i ditt Al-verktyg, och koér ivag fragan

Mallarna ar tdnkta som utgangspunkt, anpassa garna perioden, vilka nyckeltal du vill se eller hur resultatet ska
presenteras.

1. Discovery-prompt (Nar du inte vet vilket verktyg som passar din fraga)

Anvand denna prompt nar du har en fraga men inte vet vilket MCP-verktyg som svarar pa den. Al:n hittar ratt
verktyg at dig och beréattar vad det heter, sa du vet vad du kan be om direkt nasta gang.

Jag vill veta mer om [Fyll i @mne, t.ex. foretagets kunder].

Borja med att anvanda verktyget "read_api_doc" for att hitta ratt verktyg, I1as igenom dess parametrar och kor
sedan anropet for [bolags-1D]

Berdtta for mig vilket verktyg du valde och varfor.
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2. CFO Dashboard (YTD 2026)

Anvand denna prompt ndr du snabbt behdver en helhetsbild av foretagets ekonomiska lage, t.ex. infor ett
ledningsméte, en manadsrapport eller en styrelseuppdatering.

Du ar foretagets CFO. Skapa en omfattande CFO-Dashboard for bolag [bolags-ID] for perioden [t.ex. YTD 2026,
fran 2026-01-01 till dagens datum]:

Utfor foljande steg genom att anropa Kleers MCP-verktyg:
1. Hamta resultatrdkningen via "getResultReport".

2. Hamta alla leverantorsfakturor via "listSupplierinvoices" och gruppera de 5 stdrsta leverantorerna efter
kostnad.

3. Hamta kundfakturor via "listClientlnvoices" och identifiera de 5 storsta kunderna baserat pa fakturerat
belopp.

4. Hamta utestaende leverantorsskulder via "getPayableSupplierinvoices".

5. Kontrollera kassapositionen genom att lista bankkonton via "listBankAccounts" samt senaste transaktioner.

VIKTIGA REGLER:
- Alla belopp i radatan ar i 6re. Dela alla belopp med 100 for att visa dem i kronor (SEK).

- Resultatkonton i 3xxx-serien (intakter) ar lagrade med negativt tecken. Vand pa tecknet sa att intakter
presenteras som positiva tal.

- Strukturera och visualisera slutresultatet som en professionell, lattldst dashboard med tydliga tabeller och
nyckeltal (Kassa, Totala Intdkter, Totala Kostnader, Resultat, Kundreskontra och Leverantorsreskontra).
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3. Lonerapport & trendanalys (Nar du vill félja upp l6nekostnader per period)

Anvand denna prompt ndr du behover en 6verblick éver I16nekostnaderna for en specifik period, t.ex. infér en
kvartalsrapport, for att folja upp I6netrenden over tid eller for att jamféra brutto- mot nettoléner.

Skapa en detaljerad I6nerapport for bolag [bolags-ID] for perioden [t.ex. Q1 2026, fran 2026-01-01 till 2026-
03-31]:

Hamta data genom att:

1. Lista alla I6nekérningar under perioden med "listPayrollRuns".

2. For varje I6nekorning, hamta detaljer om totalbelopp, utbetalningsdatum samt antal anstallda.
3. Sammanstall och visa trenden manad for manad (Januari, Februari, Mars).

4. Redovisa det totala bruttobeloppet kontra nettobeloppet for hela kvartalet.

VIKTIGA REGLER:

- Dela alla belopp med 100 eftersom radatan ar i ore.

- Presentera rapporten i en snygg tabell foljt av en sammanfattande analys av I6netrenden.

4. Cash Flow-prognos (Nar du vill veta hur likviditeten utvecklas den ndarmaste tiden)

Anvand denna prompt nar du behéver en framatblickande analys av kassaflodet, t.ex. infor ett styrelsemote,
for att planera storre utbetalningar eller for att upptacka likviditetsrisker i tid.

Gor en cash flow-prognos for bolag [bolags-ID] for de kommande [t.ex. 30] dagarna:
Samla in foljande underlag via MCP:
1. Hamta aktuellt banksaldo och senaste transaktioner via "listBankAccounts".

2. Hamta alla certifierade och forfallande leverantorsfakturor med utestdende belopp via
"getPayableSupplierinvoices" (detta representerar det garanterade utflodet).

3. Hdmta alla obetalda kundfakturor som forfaller inom de narmaste 30 dagarna via "listClientinvoices" med
filter pa obetald status (detta representerar det forvantade inflodet).

VIKTIGA REGLER:
- Kom ihag att konvertera ore till kronor (dela med 100).
- Presentera en tidslinje (vecka for vecka) 6ver férvantat kassafléde.

- Flagga for eventuella likviditetsrisker (om utflodet under en specifik vecka overstiger ingaende kassa + inflode)
och ge rekommendationer pa atgarder.

5. Projektmarginal & Lonsamhetsanalys (Nar du vill se vilka projekt som tjanar pengar)

Anvand denna prompt nar du vill ha en 6verblick 6ver [6nsamheten i pagaende projekt, t.ex. infor ett
projektmote, for att identifiera projekt som behdver omforhandlas eller for att ranka projekt efter marginal.
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Jag vill ha en Ibnsamhetsrapport 6ver aktiva projekt for bolag [bolags-ID]:

Gor foljande:
1. Anvand "getActiveProjectMetadata" for att hamta aggregerad ekonomisk data for alla pagaende projekt.
2. Sortera listan i fallande ordning baserat pa marginalprocent.

3. Rakna fram och jamfér fakturerade intakter mot de interna timkostnaderna (anvand
"getInternalHourlyCosts" om tillgangligt, eller utga fran projektets registrerade kostnader).

4. Presentera resultatet i en tabell. Flagga projekt med negativ marginal eller marginal under 15% i rod text
eller med en varningssymbol.

VIKTIGA REGLER:
- Konvertera alla belopp fran ore till kronor (dela med 100).

- Rékna marginalen som (intakter - kostnader) / intakter * 100 s3 att jamforelsen mellan projekt blir
konsekvent.
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6. Sanity-check & Fels6kning av bokforingen (Nar du férbereder bokslut eller manadsavstamning)

Anvand denna prompt ndr du vill hitta felaktigheter eller missade underlag i bokforingen, t.ex. infor ett
arsbokslut, en manadsavstamning eller en revisionsférberedelse.

GOr en sanity-check och felsékning av bokféringen for rakenskapsaret [t.ex. 2025] i bolag [bolags-ID]:
Kontrollera féljande via Kleer MCP:

1. Finns det nagra bokforingsperioder som fortfarande ar 6ppna men som borde vara lasta? Anvand
"getAccountingYearRestrictions".

2. Finns det oavstamda banktransaktioner? Kontrollera via "getOpenBankTransactions".

3. Finns det registrerade leverantorsfakturor som vantar pa att certifieras/godkannas? Anvand
"getCertifiableSupplierinvoices".

4. Har vi 6ppna utlaggsposter (expenses) eller kvittofiler som &r dldre dn 30 dagar och som inte har bokforts
an? Kontrollera via "getOpenExpenseEntries" och "getOpenExpenseFiles".

VIKTIGA REGLER:

- Sammanstall eventuella avvikelser i en ,Att atgarda-lista“ med tydliga rekommendationer for respektive
punkt.

- Sortera listan efter allvarlighetsgrad sa att det som maste atgardas innan bokslut kommer forst.
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